Direccion de Gestion y Desarrollo
de Personas

Detalle de Funciones y Cargos Incompatibles
con el Teletrabajo o Trabajo a Distancia

1. Funciones que requieren
operativas y presenciales

Universidad.

* Vigilancia y seguridad con
caracter presencial.

* Aseo y ornato en
dependencias de la
institucion.

* Mantencién de bienes

muebles e inmuebles.

* Mantencién en exteriores
como jardines, areas
deportivas u otras similares.

* Conduccién de vehiculos
institucionales.

* Reparacién de equipamiento
institucional

* Preparacion de alimentos y
Servicios de Alimentacién

* Administracion y gestién de
dinero

supervision de tareas
en dependencias de Ia

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

Administrador de Salas Multimedia.
Administrador de Redes.

Asistente ASEM

Ayudante de Cocina

Cajero

Carpintero

Chofer

Electricista

Encargado de Mantencion
Encargado/a de Servicio de Alimentacién
Gasfiter

Maestro de Cocina

Mayordomo

Operario de Mantencion

Pintor

Soporte Técnico

Supervisor de Calidad

Supervisor de Seguridad

Técnico en Redes

Tesorero

Supervisor de Telefonia e Instalaciones
Técnico Auxiliar

Encargado de Recursos y Operaciones
Operador de Computador

Bodeguero

Pafiolero




2. Funciones que implican el desarrollo de actividades de
laboratorio y/o conservaciéon de naturaleza.

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Desarrollo de actividades en * Ayudante de Laboratorio
laboratorios y operaciones * Encargado de Laboratorio

i * Laboratori
relacionadas. ab,o _ato sta
* Quimico

* Técnico en Construccion Stgc

* Técnico en Fabricacion y Asuntos
Administrativos

* Técnico en Fabricacion Montaje vy
Electricidad

* Profesionales en general que desarrollan
actividades relacionadas con laboratorios
de centros de investigacion.

Direccion de Gestion y Desarrollo
de Personas

3. Funciones que implican actividades que, por mandato
legal, y/o roles directivos, deben realizarse
presencialmente en dependencias de la universidad

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Roles directivos y con calidad * R?Ctor
de representacion por | | * Vicerrectores

dato | | * Asesor Juridico
mandato legal. * Contralor (a) General

* Secretario General

* Directores/as de Departamento

* Delegados/as de Departamento

» Directores/as de Unidades
Administrativas




4. Funciones que implican la atencion de estudiantes y que
requieran presencialidad

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Prestaciones Médicas * Asistente Dental
* Orientacién por Beneficios ) g?;?,tet”te,lsoc""‘/'

. . . hd IDlIotecologo/a
* Actividades asociadas con g

. ) i * Cirujano Dentista
Relaciones Estudiantiles en .

Kinesidlogo

general. « Meédico Cirujano
* Actividades Relacionadas con « Odontdlogo
Bibliotecas * Paramédico

* Psicélogo/a

* Técnico en Enfermeria

* Asistentes, Administrativos o Ayudantes
de Biblioteca

5. Funciones que implican labores de control y mitigacion
de riesgos.

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

» Actividades de Prevencion de * Coordinador/a de Prevencion de Riesgos
Riesgos. * Prevencionista de Riesgos
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2100 de ¢ Desarrollo .
0 a la docencia.

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Actividades de ensefianza en * Académicos
aula * Docentes

* Profesores/as
* Apoyos Académicos
* Apoyos Docentes

* Actividades de apoyo vy
soporte a las actividades en
aula

7. Funciones que implican actividades o funciones
relacionadas con el acompafnamiento estudiantil y
promocion de la convivencia que no puedan desarrollarse
de forma remota.

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

e Actividades relacionadas con * Ejecutor de Acompafiamiento Académico

* Ejecutor de Acompafiamiento
Psicoeducativo

* Ejecutor Preparacion Educacién Media

* Asistente Social

* Relator Programa Pace

programas de inserciéon vy
trayectoria universitaria
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8. Funciones que implican actividades relacionadas con
produccion de eventos

Descripcion

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

de * Director de Coro
* Director de Orquesta
* Operador Aula Magna
* Tramoyista

* Montaje y desmontaje
exhibiciones
* Audio y Sonido

9. Funciones que implican actividades de gestion
documental y gestidon con proveedores

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Gestion documental fisica. * Apoyos Administrativos que manejan y

e Atencidn de Proveedores. custodian documentos fisicos

* Asistentes Administrativos que manejan y
custodian documentos fisicos

* Asistentes de Servicios que manejen y
custodien documentos fisicos

* Estafetas

* Secretarias de Direccion

* Secretarias de Apoyo
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10. Funciones que implican actividades de asistencia vy
acompanamiento a miembros de la comunidad
universitaria ante casos de acoso laboral, discriminacion,
violencia sexual o de género, siempre que la situacion lo
requiera.

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

e Actividades relacionadas con * Asistente Social de Funcionarios
Equidad de Género * Encargado/as de Inclusion por
e Actividades relacionadas con Emplazamiento

* Encargado/a de Equidad de Género por
Emplazamiento

* Encargado Institucional de Equidad de
Género

* Encargado Institucional de Inclusién

acompanamiento de
funcionarios

* Actividades relacionadas con
beneficios y gestidon presencial

* Actividades de Inclusion Laboral

11. Funciones que Implican actividades administrativas
asociadas al quehacer de los departamentos académicos y
docentes.

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Este criterio es discrecional y * Ingenieros de Apoyo en Departamentos
dependerd sobre la dinamica Académico
propia de cada departamento * Profesionales de Apoyo en los

Departamentos Académicos
* Secretarias de Direccion
* Secretarias de Docencia

académico y cOmo estan
planteados sus procesos.
Referencialmente, a un costado,
se listan los cargos que
guedarian excluidos de esta
posibilidad a priori.
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ke 12, Funciones que implican actividades a la supervision
directa de actividades presenciales

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

* Roles de la organizacién que * Jefes/as con equipo a cargo
tengan responsabilidad por la * Coordinadores/as con equipo a cargo.
supervision de personas. * Supervisores/as con equipo a cargo

« Mandos medios * Encargados/as con equipo a cargo.

13. Funciones que Implican actividades asociadas a difusion
de la Universidad

Cargos que no Podran Optar a Teletrabajo

e Actividades de vinculacidn con * Profesionales de Apoyo con relacién con
el medio que requieran entidades externas.
presencialidad. * Encargado de Admisién Carreras

Vespertinas
* Encrgado de Promocion Universitaria
* Subdirector de Admisién

* Centros de investigacion que
estén relacionados con
entidades externas.
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